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Ignalinos rajono prieSgaisrinés
tarnybos vir§ininko
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isakymu Nr. P-7

IGNALINOS RAJONO PRIESGAISRINES TARNYBOS FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

I. Ignalinos rajono priedgaisrinés tarnybos finansininkas yra darbuotojas, dirbantis
pagal darbo sutartj.

2. Pareigybés grupe — 1L

3. Pareigybés lygis— A 2.

4. Finansininkas yra tiesiogiai pavaldus Ignalinos rajono priedgaisrinés tarnybos
virgininkui.

II SKYRIUS ,
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sias pareigas einantis darbuotojas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1 turéti auk3tajj universitetinj arba jam prilyginig socialiniy moksly srities
ekonomikos krypties issilavinima;

5.2 turéti ne mazesnj kaip 2 mety darbo patirtj vieojo sektoriaus buhalterinés
apskaitos tvarkymo srityje;

5.3 gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus reglamentuojandius finansy valdyma, buhalterinés
apskaitos tvarkyma, mokes¢iy administravima;

5.4 gebéti, wvaldyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija,
savarankiskai dirbti, rengti i5vadas;

5.5 moketi dirbti kompiuteriu, naudojant ,Microsoft Office” programinj paketa
(,MS§ Waord®, ,.Excel”, ,,Outlook®, ,Internet Explorer™);

5.6 Biiti pareigingam, iniciatyviam, darbsCiam.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1 tvarko buhalterine apskaita pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
jstatyma. pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir atskaitomybeés jstatyma bei kitus teisés aktus,
reglamentuojandius vieSojo sektoriaus apskaita;

6.2 teikia buhalterinés apskaitos informacija ir rengia ataskaitas, pagal
pareikalavima - apskaitos dokumentus ir registrus tarnybos virSininkui, auditoriams, asignavimy
valdytojams, mokes¢iy administratoriams, valstybés ir savivaldybés institucijoms;

6.3 teikia tamybos virSininkui pasitlymus ir patarimus buhalterinés apskaitos
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politikos parinkimo, atsizvelgiant j konkretias salygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;

6.4 vykdo, iSanksting ir einamgja finansy kontrole remdamasis pateiktais
dokumentais;

6.5 rengia tarnybos finansing atskaitomybg ir virininkui pasiraius teikia Ignalinos
rajono savivaldybés administracijai nustatyta tvarka ir terminais;

6.6 uZtikrina finansiniy — dkiniy operacijy teisétumo, lésy naudojimo jstatymy
nustatyta tvarka ir tinkamo dokumenty jforminimo kontrole;

6.7 organizuoja savo darbg taip, kad biity vykdomi &ie reikalavimai:

6.7.1 apskaitomos visos piniginés léSos, materialinés vertybés bei pagrindinés
priemonés ir buhalterinés apskaitos dokumentuose laiku fiksuojamos operacijos, susijusios su lésy
cirkuliacija;

6.7.2 tiksliai apskaitomos islaidy samatai vykdyti operacijos, paslaugy ir kity atlikty
darby i$laidos;

6.7.3 teisingai apskaiCiuotas ir laiku pervestas fiziniy asmeny pajamy mokestis ir
kitos jmokos j biudZeta, valstybinio socialinio draudimo jnagai:

0.7.4 buhalterinés apskaitos formos pildomos pagal buhalterinius jraus bei
pirminius dokumentus ir nustatytu laiku pateikiama finansuojandiai jstaigai:

6.7.5 tinkamai saugomi buhalterinés apskaitos dokumentai, pagal reikalavimus
iforminamos jy bylos ir nustatyta tvarka perduodamos j archyva.

6.8 laiku apskaiciuoja darbo uZzmokestj, uztikrina savalaikj atsiskaitymg su valstybes
biudZetu, socialinio draudimo fondu, su fiziniais ir juridiniais asmenimis.

6.9 rengia jstaigos metines finansiniy ataskaity rinkinius, tinkamai ir korektiskai
Siuos duomenis pateikia vieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacingje
sistemoje VSAKIS;

6.10 derina tarpusavio operacijas ir tvirtina finansiniy ataskaity rinkinio duomeny ir
eliminavimo informacijos i¥samuma;

6.11 tvarko darbuotojy asmens korteles, nedarbingumo pazyméjimus:

6.12 dalyvauja rengiant ir vykdant jstaigos vieSuosius pirkimus;

6.13 laikosi jstaigoje nustatyty vidaus tvarkos taisykliy, saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés saugos, reikalavimy;

6.14 kelia savo kvalifikacijg ir gerina Zinias, reikalingas tiesioginéms pareigoms
atlikti;

6.15 laikosi etikos taisykliy,

) IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einan¢io darbuotojo atsakomybe nustato Lietuvos Respublikos
darbo kodeksas, kiti Lietuvos Respublikos jstatymai ir teisés aktai.
SusipaZinau:

(Parasas)

(Vardas, Pavardé)

(Data)



